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IOJOXKEHME 006 Apxuse

OI'BOY BO «MOCKOBCKHI 'OCYAAPCTBEHHBIN
MEJUKO-CTOMATOJJOTrMYECKHAN
YHUBEPCHUTET namenn A.1. EBIOKHAMOBA»

MuuuncTepersa 3apaBooxpanenus Poccuiicioil ®exepanun

1. O61ue nonoxkenud

1.I.  JloxyMeHTBI (heaepalbHOTO0 TOCYAAapPCTBEHHOrO OHIKETHOro
00pa3oBaTe/ILHOIO YUpe:kIeHH Bbicliero oopasopanug «MocKOBCKHIl
FOCYAapCTBeHHBIH MEIHKO-CTOMATONOTHYECKHH yHuBepcuTer HM. AL
EsnoxumoBa» (pajice - YHHBEPCHTET), UMEIOLIHEe HCTOPUYECKOe, KYJIBTYpHOe,
Hay4yHOe, COLMAJbHOE, 3KOHOMMYECKOE U IOIMTHYECKOe 3HauyeHHe, BXOOAT B
cocTaB ApxuBHOro (GoHna MOCKBEl B TOMUIEHAT MOCTOSHHOMY XpaHEHHIO B
[ocynapcTeeHHOM OKOMUKeTHOM yupekaeHHH ropoaa MockBel «lleHTpanesHBIM
ToCyIapCTBeHHBIH apxuB ropoaa Mockse» (nanee - [BY «LII"A MockBEI»).

1.2.  Jlo nepenayy Ha IOCTOSHHOE XpaHEHHE 3TH JOKYMEHTEHI BPEMEHHO,
B INpefenax, YCTaHOBIEHHBIX PenepalbHEIM 3aKOHOM OT 22 okTabps 2004 roma
Ne 125-03 «O6 ApxusHom gene B Poccuitckofi Pemepaudu» H HUHBIMH
HOPMAaTHUBHO-MIPABOBEIMH  aktaMH Poccuiickoi Pepepauuu, XxpaHiITca B
YHuBepcurere,

1.3. Vuusepcurer obecreduBaeT COXpaHHOCTb, y4eT, OTOOp,
YyropANOYMBaHHE M HCHOJbL30OBAHHE MOKYMEHTOB ApXHUBHOro ¢oHaa Mockssl,
ofpasyloluxcs B IIpollecce NEATENbHOCTH YHHBEPCUTETa, B COOTBETCTBUH €
[paBHJIaMH,  YCTAaHOBIEHHBIMH  DenepalbHEIM — ApXHUBHBIM  AréHTCTBOM,
obecreyBaeT CBOCBPEMEHHYIO llepenady ITHX ITOKYMEHTOB Ha IOCTOSHHOE
xpanerue B I'BY «"A MockBe».

1.4. Bce paboTh, CcBf3aHHBRIE C [IOATOTOBKOH, YIOPSIOYCHHEM,
TPaHCIIOPTUPOBKOH M Iepenadyedl Ha TOCTOSHHOE XpaHEHHE apXHMBHBIX
moxkymeHToB B I'BY «UIA MOCKBEDY, NpPOU3BOMATCS CHJIaMH H 3a CYeT
YHusepcurera.

1.5. 3a yrpary u mnopdy HOKyMeHTOB ApXeBHOro ¢oHaa Mocksr
JTOJDKHOCTHBIE NUIa YHHBEPCHTETAa HECYT OTBETCTBEHHOCTE B COOTBETCTBUH C
e CTBYIOLIHUM 3aKOHOATENbCTBOM.
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1.6. ApxuB VYHHBepcHTeTa CO3JaH B LEIIX CBOECBPEMEHHOIO IIpHeMa
apXWBHBIX MOKYMEHTOB OT CTPYKTYPHBIX T[IOAPAa3l€/IEHHH YHHBEPCHTETA,
obecneueHnss HX Y4eTa, COXPAHHOCTH, YTOPSAOYEHHMs M HCIIONB3OBAHHA H
TIOATOTORKH K Iepefadye JOKyMEHTOB Ha [MOCTOSHHOE XPaHEHHME B COOTBETCTBHH C
3aKOHOMATENLCTBOM 00 apXHBHOM fAele B Poccuiickoit Mepepanun.

ApxMB  YHHBepcHTETa  ABIETCS  CTPYKTYPHBIM  IOApa3fie/icHHEM
Ynpaenenus nenamp MI'MCY, ocyIIeCTBIAIOMIHM XpaHEHHE, KOMIUIEKTOBAHHE,
y4yeT H UCIOJIb30BaHUE apXHBHBIX JOKYMEHTOB.

dyHkuuy ApxHBa YHHBEPCHTETA BO3JIATalOTCA Ha 3aBEIYIOLIEr0 apXHBOM,
KOTOPEIA IOAYHHASTCS HAYABHUKY YrpasineHusa Aenamud MI'CMY. 3asenyrowmuii
apXMBOM HA3HAYAETCA ¥ OCBOOOXKIAETCS OT HOIKHOCTH mpuka3oM MIMCYV.

YHuBepcuter obecmednBaeT ApXMB HeOOXONMMBIM IOMEIUEHHEM H
ofopynoBaHHEM.

1.7. B cBoeii pabGore ApxuB VYHHUBEpCHTETAa PYKOBOLCTBYECTCSA
3akoHOJarenscTBOM Poccuiickoit Pepepaiuiy, 3aKOHONATENBHBIMH aKTaMH IO
apxuBHOMYy neiny, DenepalbHEIM 3aKoHOM OT 22 okrabps 2004 roma Nel25-3
«O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoii Penepamuu», 3akOHOM ropoxa MOCKBEI
or 28 HosOpsa 2001 roma Ne67 «0O6 ApxuBHOM doHIe MOCKBBI H apXuBax»,
IIOCTaHOBJCHWAMH, pacuopsokeHHamMu Mbapa u [lpasurensctBa  MOCKBEI,
npaBHIaMd M IPYFUMH ~ HOPDMAaTMBHO-METONMYECKHMH  JOKYMEHTaMH
MunucrepcTBa obpazopanust U Hayku PO, DenepansHOro apXWBHOTO areHTCTBA
(Pocapxupa) u I'maBapxuea MOCKBBI, YKa3aHHAMH BBIIECTOAINMX OpraHH3alH,
NpHKa3zaMHd YHHUBEpCHTETa, YIHCTpYKiMeH no AENOMpOH3BONCTBY U HACTOALIHNM
[TonoxenueM.

1.8. Apxus VHHMBEpCHTETa OpraHH3yeT W IPOBOMHT CBOIO paboTy B
COOTBETCTBHU C YTBEPKACHHBIMH IIIAHAMH.

ApxuB VYHuBepcuTeTa © MpoJeNaHHOH paboTe OTUHTHIBAETCS Iepel
pekTopoM YHHBEPCUTETa B YCTAHOBJICHHBIE [IAHOM CPOKH.

1.9. Tlomoxeune 00 ApxeBe paspabarbiBaeTcsi Ha ocHOBe lIpumepHoro
NOJOKEHUS W YTBE/KUACICS (IPAKA3OM Y HMBEPCHICIA MOCHE PaciMULIPeHu Aa
3acemanuy Yueworo CoBera M comlacoBaHus ¢ LleHTpanpHOH 3KCIEpTHO-
nposepouHoil komuccueit I'mapapxusa Mockssl. (nanee — LIOIK)

1.10. Koutpons 3a HeSTETBHOCTBIO ApXHBa YHUBEPCHTETA OCYIUECTBILSIET
peKTop YHHBEpCUTETA.

1.11. OpraHu3aliOHHO-METONHYECKOE  PYKOBOACTBO  [EATEIBHOCTBIO
Apxupa YHuBepcuTeTa ocymecTsisier [ 1apapxus MOCKBEL.

2. CocTaB JOKYMEHTOB ApPXHBa

2.1. B ApxuB YHHBepPCHTET4 HOCTYIAIOT:

2.1.1. 3aKkoH4YeHHBIE  JEJIONPOU3BOACTBOM  JOKYMEHTBHI  MOCTOSHHOI'O
XpaHeHMsd, oOpa3oBaBIUHECs B JAEATENLHOCTH CTPYKTYPHBIX MOJApa3feneHuH
VHHBepcHTETa, JOKYMEHThI BpeMeHHOro (CBhiie 10 JieT) cpoka XpaHeHH: ¢
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otmetkoit «3ITK», mokymeHTBHI BpemeHHOro (mo 10 mer) cpoka XpaHeHud,
HeOOXOAUMBIE B MPAKTHIECKOH AeATENbHOCTH, JOKYMEHTEHI [10 IMYHOMY COCTaBy.
2.1.2. JJokyMeHTB! IOCTOSHHOTO XpaHEHUS H 10 JIHYHOMY COCTaBy
yupexAeHHH-TpealIeCTBEHHUKOB.
2.1.3. CnyxeOHble U BEIOMCTBCHHEIE H3/IaHHA.
2.1.4. Hay4yHO-CIIpaBO4HEL# anmapar K AOKYMeHTaM ApXuBa.

3.3anaun H pyHKUHY APXHBA

3.1. OcHOBHBEIMH 3ana4aMH ApXUBa ABILAIOTCA:

3.1.1. KoMIutekToBaHHE JTOKYMEHTaMH, COCTAB KOTODEIX MNpEXYCMOTPEH
pasnenoM 2 Hacrosmero [lomoxeHus.

3.1.2. Yyet, ofecneueHHe COXpPaHHOCTH, CO3NAaHHE HAYYHO-CIPaBOYHOIO
anmnapara, HCIOMb30BaH)e TOKYMEHTOB, XpaHsAIIUXCsA B ApXUBE.

3.1.3. [lomroToBkKa W CBOEBpeMeHHas Mepelada NOKYMEHTOB ApPXHBHOIO
douma MockBel Ha moctosHHoe XxpaHenne B [BY «IA Mockse» ¢
coOoIeHHeM HOPMATHBHEIX TpeOOBaHUH 10 apXUBHOMY IEIy.

3.1.4. OcyimecTBIeHNe KOHTPONA 32 $hopMHpOBaHHEM H ODOPMIIEHHEM JIEN
B I€JIONPOU3BOJCTBE Y HUBEPCUTETA.

3.2. B coOTBeTCTBMH ¢ BO3JNOXEHHBIMH Ha Hero 3ajadaM¥ ApXuB
OCYLIECTBIAET CNENYIONIHE QyHKIMH:

3.2.1. Ilpunumaer He NO3AHEe, YeM dUepe3 3 roza IOC/E 3aBepIIeHHS
HENONPOU3BOACTBOM, YUHTBIBAET M XPaHHT HOKYMEHTHl YHHUBEPCHTETa,
YHOpPANOYEHHEIE B COOTBETCTBHH C YCTAHOBIEHHBIMH TPEOOBaAHHUAMH.

3.2.2. PaspabatrsiBaeT 4 coriacoBbiBaeT ¢ I'maBapxuBoM MoCKBB! rpaduxu
IpencTaBnedns omiceit Ha paccmorperne LIDIIK [nasapxusa MOCKBEL U rpaQ UKy
nepenayd JOKYMEHTOB ApxuBHOTO GoHIa MOCKBEI Ha ITOCTOSHHOE XPaHECHHE B
I'BY «1II"A MocKBBI».

3.2.3. CocTaBiseT ¥ OpeACTaBIAET He MO3AHEe, YeM depe3 3 roma ocne
3aBEPLIEHUS UEAOUPOUIBOACTBOM, (UAOBbIE Pa3feabl OMUCEH ASR OCTOAHHAOIV
XpaHEHH H 10 JMYHOMY COCTaBY Ha paccMOTpeHHe OkclepTHoit komuccuu (IK)
VHHBEpCHTETA U Ha yTBepkzaerue u cornacosanue 1IDIIK I'naBapxusa MOCKBBL

3.24. Ocymecteasger y4deT © oOecrieddBacT I[OJHYIO COXPAaHHOCTH
NPUHATHIX HA XpaHeHHe He,

3.2.5. OpraHu3syeT UCIIONL30BaHNe JOKYMEHTOB:

-  uHQOPMHpYeT PYKOBOACTBO H  CTPYKTYPHBIE  IIOZpa3[eiNeHH:
YHHBepCHTETA O COCTaBE K COAEPKAHUN NOKYMEHTOB APXHBa,

- BBIIAE€T B YCTAHOBAECHHOM IOpsAiAKe JHe€Na, AOKYMEHTHl MM KOIHH
JOKYMEHTOB B IIENAX CIy)K€OHOrO HCMOJNB30BaHHUsS Ui paboTEl B MOMEIICHHH
ApxuBa nubo BO BpeMEHHOE MOMB30BAHHME CTPYKTYPHBIM MOZpa3fe/IeHHsIM
YHUBepCUTETE,

- HCTIOJIHSET 3aIPOChl OpraHu3aluil U 3asBIeHN IPakiaH 00 yCTaHOBIEHUH
TPYHOBOTO CTaxa W APYTMM BOIPOCAM COLHANIBLHO-IPABOBOrO XapakTepa, B
YCTAHOBJIEHHOM HOPSIIKE BbIAAET KOHM NOKYMEHTOB ¥ apPXHBHBIC CIIPABKH,
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- BeJIeT YUIeT UCTIONB30BAHUS JOKYMEHTOB, XPAHSILIUXCS B 4pXHUBE.

3.2.6. OcymecTpnsgeT IpPOBEPKY MpPaBUWIBHOCTH  (QOPMUPOBaHHA U
odopMiIeHHs €N B Y HUBEPCUTETE.

3.2.7. llpopoaur d3KcoepTH3y UCHHOCTH [AOKYMEHTOB, XpaHAIHUXcS B
Apxuse, ygacTByeT B paboTe IkcneptHoii komuccuu (IK) YHuBepcuTeTa.

3.2.8. Oka3blBaeT METOOUYECKYIO TIOMOIIE CTPYKTYPHBIM IOLPa3AeIcHHIM
H JIHIaM, OTBETCTBEHHBIM 33 HEJIOIPOHU3IBOICTBO B COCTABIEHUH HOMEHKJIATYPHI
gen YHHBepCHTETa, KOHTPOJIHPYeT NPaBUNBHOCTE POPpMHUPOBaHUA U OQOpMIEHUSA
Ien B [CIOMNPOH3BOACTBE, a Takke MOACOTOBKY el K IHepenade B ApXHB
YHHBEPCUTETA.,

3.2.9. YuacTtByeT B IIPOBEOCHUH MEPOIPHUATHH MO 00y4EeHHIO pabOTHHKOB
ApxwBa H JMI, OTBETCTBEHHBIX 3a JeJIONPOU3BOACTBO B CTPYKTYPHBIX
NONPa3ICTICKUAX YHUBEPCHTETA.

3.2.10. Exeronno mnpexacraBnser B [BY «II'A MockBe» cBeneHus
(mmacmopt) 0 coctaBe K 00beMe TOKYMEHTOB 110 YCTaHOBICHHOH (hopMe.

3.2.11. TloaroTaBnMBaeT W B YCTAHOBJICHHOM IIOpANKE II€peNaeT Ha
nocrosHHoe XpaHenne B [BY «IICA MockBel» IOKyMeHTH! ApXuBHOTO ¢doHIA
MocKRBBI.

4. IlpaBa ApxuBa YHHBEpPCHTETA

4.1. VYcraHaBIHBAET CTPYKTYPHEIM MMOApPA3Ae/IEHUsM YHUBEPCUTETAa CPOKH
nepenayd B ApXUB JOKYMEHTOB B YIIOPSAOYSHHOM COCTOSHHH.

4.2. KOHTpONHpYeT BBIMONHEHHE YCTAHOBIECHHBIX IIpaBHi QOPMHUPOBAHHUS
1 oopMiIeHMs el B CTPYKTYPHBIX DOApa3deNcHUsX YHHBEPCHTETA.

4.3, 3anpalliBaeT B COOTBETCTBUHM C YCTAHOBJICHHBIM [IOPAOKOM OT
CTPYKTYPHBIX mOJpasieneHuif VYHHBEpPCHUTETa CBEACHHA, HEOOXOAHMBIE Uil
paboThL, ¢ yueToM oeclieueH s BHITONHEHHs BceX BO3NOXKEHHBIX HA APXHB 33144
M QYHKITHH.

4.4, JloxnagbiBaeT PYKOBOLCTBY YHHBepcHTeTa 00 yTepe HIH [Opue
OOKyMEHTO8 Y HUBESPCHTETA. S -

4.5. IlpoBepser HanHuue U YCIOBUS XpaHEHHs MOel, HaXOMIIUHUXCA BO
BPEMEHHOM XPaHEHHH B CTPYKTYPHBIX NONPa3AeICHHAX Y HUBEPCUTETA.

4.6. PaccmarpuBaeT H COIJIacOBBIBAET HOPMATHBHBIE U METOAHYECKHE
JOKYMEHTHI 110 BOMpPOCaM OpraHW3alliy apXHBHOTIO JAeNa H JeJOIMPOH3BOACTBE B
YHUBEpCUTETE.

4.7. TlpuBnekaer B HEOOXONMMEIX ClIydasX B KaueCTBe KOHCYJIBTAHTOB H
aKcreptoB paboTHUKOB I TaBapxusa MOCKBEL.

5. OTBeTCTBEHHOCTD 32BeAYIOLIEr0 APXMBOM B paGOTHHKOB apXHBa

5.1. JlomxHOCTHEIE O0GH3aHHOCTH, NPaBa M OTBETCTBEHHOCTh PaOOTHHKOB
ApxuBa YHHBepcUTETa PETTIAMEHTHPYIOTCS MODKHOCTHBIMH HHCTPYKIHAMH H
NOJXKHOCTHEIMH perjiaMeHTaMH, YTBEP)KICHHBIMM B COOTBETCTBHH C IIOPSIKOM,
YCTAHOBJICHHBIM B Y HUBEPCHTETE.
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5.2. PaborHuku ApxuBa YHHBEpCHTeTa HA3HAYalOTCd H3 YHCHA JIHII,
OTBEYAIOLUX YCTAHOBICHHBIM KBanu(PpUKalHOHHEIM TpeGOBAHKAM.

3.3. 3aBeayloui apX“BOM, OCYLIECTBIIAIL PYKOBONCTBO ApXHBOM, HEceT
OTBETCTREHHOCTbD 34:

- HecoONIONeHHE YCIOBHH ofecrmedeHHs H COXPaHHOCTH NOKYMEHTOB
apXxuBa;

- yTpaTy U HeCaHKUHOHHPOBAHHOE YHUUTOXKEHHE IOKYMEHTOB;

- HeOOOCHOBaHHBIH OTKa3 B IIpUEMe Ha XpaHEHHE JOKYMEHTOB IIOCTOSHHOTO
XpaHEHHS U 110 IMYHOMY COCTaBY CTPYKTYPHBIX MOApa3feiieHnii Y HUBEPCUTETA,

-HapyILICHHe  IpaBHJI  HCIONB30BAaHMA  JOKYMEHTOB H  JOCTyHa
MOJIL30BaTeNe K TOKyMEHTaM, YCTAHOBJIEHHEBIX 3aKOHONATENBCTBOM PocCcHitcKoii
denepanyu.

- HapylleHHe MpaBWI M HOPM IIO TEXHHKe OE30IIaCHOCTH W IIOKapHOH
6e30MacHOCTH B IIOMEIIEHHA APXHBa.

5.4. Ilpu cMeHe 3aBemyrollero apXuBOM YHUBEpCcHTeTa i INeperadu
JOKYMEHTOB CO3JaeTCsl KOMHCCUS ¥ COCTABIAETCS aKT, B KOTOPOM OTPaKAIOTCH
JaHHBIE O COCTABE U COIEPKAHKU JIOKYMEHTOB, XpaHAIIUXCSA B ApXHUBe.

4 N\
=y NOKYMEHT MOAMUCAH
N7 SMEKTPOHHOW MOAMMCHIO

Ceptuoukat: 59921D55129C496F0654CA1F950439C2646CES9D
Bnageneu: AHywesuny Oner Onerosuy
HenicteuteneH: ¢ 26.02.2021 po 26.05.2022

\ y,
COMMACOBAHO
MpoTokon
LieHTpanbHol aKenepTHO-NPOBEPOYHON
COIVIACOBAHO KOMUCCUM
[Tporoxon 3K Yuupepcurera 'masapxvsa Mocksbl
ot 16.01.2017r. Ne 1 OTQ\/E_ 02 MJZ Ne 4




		2022-03-25T11:42:30+0300
	Янушевич Олег Олегович




