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O KaHNEIAPpUH YIIPaBJICHHUA JENaMH

L O01wye nonoKeHus

1.1. Hacrosmee nonokeHUE OMNpeAesdeT Ha3HaucHWe, 3a1avyH, (QYHKLHH, NpaBa,
OTBETCTBEHHOCTE H OCHOBEI ACATEIBHOCTH KaHUenapun ynpasaenus aenamu @I'bOY BO
MI'MCY um. A.W. EBnoxumona Muuzapasa Poccuu (manee Y HUBEPCUTET).

1.2. Kanueasapus ocylecTBASET JOKYMEHTALIHOHHOE 00eclIeUeHHE Y HUBEPCHTETA.

1.3. Kaunenspus spasercs CTPYKTYPHBIM [OJpa3feleHueM YIIpapjieHus AeNamMu
YHUBEpPCUTETA.

1.4. B cBoeH [AeATENIBHOCTM KAHUEHISPUS PYKOBOICTBYETCS AEHCTBYHOILIUM
3aKOHOJATEILCTBOM, HOPMATHUBHO-IIPABOBEIMHA aKTaMU B METOAHYECKMMH MaTepHualaMH B
00JIacTH ACNONPOM3BONICTBA M apxXMBHOro jena, MucTpykuuel Mo AenoNpou3BOACTRY,
[TonmuTHko# VYHMBepcHuTeTa B 00/aCTH KAdecTBA C YUYETOM BHEAPEHUS CHCTEMEI
MEHEDKMEHTa KadecTBa M TpeOoBaHMsIMYM HauumoHaibHoOro cra"gapra [I'OCT P HMCO
9001:2015, VYcraBom VYHuBepcuTeTa, KOINEKTHBHBIM JOTOBOPOM, MpUKazaMH WU
pacropsDKEHHUAMH PEKTOpa, PeleHHSIMH YUYEHOro COBeTa YHUBEPCHUTETA, JOKANbHBIMU
HOPMaTHBHBIMYM aKTaMyi Y HUBEPCUTETA, a Taroke HacTosmnM [TonokenueM..

1.5. PYKOROUTENE KAHIIENSPUH U IpyTrHe paOOTHUKY KaHUEIIPUY HASHAYANOTCS Ha
JO/KHOCTH M OCBODOXKIAKOTCS OT 3aHWMAaeMBIX [IOJDKHOCTEH TIpHKa3oM peKTopa
YuusepcuTeTa B COOTBETCTBHM € JeiiCTBYIOIIMM 3aKOHOAATeIbCTBOM PoccHickoi
®enepanuy.

1.6. KpanuduxauyioHHsie TpeOoBanus, $yHKIHOHANBHBIE 00513aHHOCTH, IIpaRa M
OTBETCTBEHHOCTh PYKOBOIMTENS H APYIHMX pabOTHHKOB KaHIICISAPHU pErIaMeHTHPYIOTCH
JOKHOCTHRIMH MHCTPYKLMSAMU, YTBEPXKICHHBIMH PEKTOPOM Y HUBEPCUTETA.

I1.OcHOBHBIE 3a0a4 KaHLEJISPUU

2.1. CoBeplueHCTBOBAHUE CHCTEMBI JSIONPOU3BOJCTBA B Y HUBEPCUTETE.

2.2. OnruMu3anys CUCTEMBl JOKYMEHTO000pOTa B Y HUBEPCHTETE.

2.3. OpraHu3aguoOHHO-METOANYECKOC PYKOBOACTBO, KOODIHMHALMSA H KOHTPO/L
AESTEIBHOCTH  CIPYKTYPHBIX — TIoApasfeneHuil  YHuBepcureTra IO BOIPOCAM
JIENONPOU3BOACTRA U aPXMBHOIO JIejIa.

2.4. TlogroToBka u odopMiIeHHE JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHHU C AEHCTBYIOIIHMHU
CTaHJapTaMy U NPaBUIIaMHu.

2.5. KoHTpois Haj MPOXOXKICHUEM U HCIIOTHEHHEM JOKYMEHTOB B Y HUBEPCHUTETE.

2.6. BHeOpeHHe HOBBIX METO/I0B OpraHU3alluy AeIONPOU3BOACTRA, B T.4. HA OCHOBC
HCIIOIE30BAHMS COBPEMEHHEIX HHPOPMALIMOHHBIX TEXHOJOIHI.

2.7. TloBBILICHHE YPOBHS TOATOTOBKH pPabOTHHKOB YHUBEpCUTEeTa B 00JacTH
JETOTPOU3BOICTBA.
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2.8. Peutenye UHBIX 33/a4.

III. OcroRHEIE QYHKIIMH KaHUESIPUH

3.1. JloxyMeHTauHOHHOE ObeceyeHre Y HUBEPCHUTETA.,

3.2.  CsoeBpemeHHasd  o0paboTka  mocTynawoliel ¥ OTIPaBIAEMOi
KOPPECTIOHACHLHH, B T.4. OOpalieHHH Ipak/iaH.

3.3. Peructpanus, yder, XpaHeHHE M Ilepefada B CTPYKTYPHBIE TOIpa3fcleHus
JOKYMEHTOB TEKYIIEI0o JEIOIPOM3BOJACTBA uepe3 IporpaMMHbeld  komrutexe 1C
«lIpennpuarue», «llpodeccuonan», B T.4. IPHKa30B U PaclOPSHKEHUHM PYKOBOICTBA
YHuuBepcuTeTa.

3.4. Cozganue CBOOHOM HOMEHKIIATYPHI AEi Y HUBEPCUTETA.

3.5. Pa3paloTka ¥ HCIONIHEHHE MHCTPYKLMH M HMHBIX HOPMATHBHEIX MPaBOBBLIX
JOKYMEHTOB M0 BEJICHHIO ASNONPOU3BO/ICTBA B Y HUBEPCUTETE.

3.6. POpMUPOBAHUE ACJ U C1a4a UX HA XPAHEHHE.

3.7. Meroaryeckoe pYKOBOJCTBO — OpraHusauued  JIenolpOoU3BOJACTBA B
HOJpa3AeieHusIX Y HUBEPCUTETA, KOHTPOIIh HaJ IIPABHIIBHEIM O(QOPMIICHHEM, XpaHEHHEM
U CBOEBPEMEHHOM Cayel e B apXuB.

3.8. OcyluecTBlicHHE B TMpeAenax CROCH KOMIIETeHIWM WHEIX (YHKUMH B
COOTBETCTBHH C Ha3HAYEHHEM M 3aadaMy Y HHBEPCUTETA.

IV. IlpaBa xanuensipuu

4.1. Kaunenspyst ©UMEET [1paBo:

- [IOJIy4aTh TIOCTYNAME B YHUBEPCUTET JOKYMEHTE! U HHBIE HH()OPMALMOHHEIE
MaTepuaibl 10 CBOEMY  NPOQWI0  ACATENBHOCTH  JJId  O3HAKOMJEHHS,
CHCTEMATU3HPOBAHHOIO YY€Ta U UCIIONB30BaHus B padoTe;

- 3alpallliBaTh M MOJy4YaTh OT PYKOBOJCTBA YHHBEPCHTETA H €ro CTPYKTYPHBIX
nojpaziencHuii uHGOpMaLnlo, HEOOXOAMMYIO [UIs BBIIOIHEHHs BO3JOXKEHHBIX Ha
KaHIEJSIPHIO 3a8a4 U QyHKUKI;

- OCYLIECTBISTE B IpeJeNiaxX CBOeil KOMIIETEHLHWH NPOBEPKY H KOOPAHMHAIMIO
AESTENBHOCTH  CIPYKTYPHBIX — IOApasfieNieHnit  YHUBepcUTETa MO BOMpOcaM
AETONPON3BOCTRE, O PE3YNLTATAX ITPOBEPOK AOKIALBIBATE PYKOBOICTBY Y HUBEPCUTETA;

- BO3BpallaTh HCIOMHUTENSM Ha J0paboTKy OGQOpPMIIEHHBIE € HapylleHHEM
YCTAHOBIICHHBIX IIPABHJI NPOEKTHl JOKYMEHTOB, JaBaTb PEKOMEHIALINU IO YCTPAaHEHHUIO
BBISBJICHHBIX HEJOCTATKOB;

- BHOCHTH TPEIJIOKEHUS 10 COBEPIICHCTBOBAHHIO CHCTEMBI JEIOMPOU3BOACTBEA B
YHHUBEPCUTETE;

- BHOCHTL I[IPESANIOJKEHHS PYKOBOJACTBY YHMBEPCHTETa HO MHOBBIILEHHIO
KBaJM(HKALMH, TTOOLIPEHHIO H HAJIOKEHHIO B3BICKAHMWH Ha pabOTHHKOB KaHUEIAPHH H
OPYTAX  CTPYKTYPHBIX —IOApasjenieduit VYHHBepcHTeTa 1O CBOEMY MNpOGHIO
NesTeNLHOCTH;

- YYacTBOBATh B COBEIIAHMAX NPH PACCMOTPEHHMU BOIIPOCOB, OTHECEHHBIX K
KOMITETEHLIHN KaHLICSAPHH.



V. OTBETCTBEHHOCTD

5.1. 3a HeHauIeKAalee UCIOIHEHHE JO/UKHOCTHRIX OOSI3aHHOCTEH U HapyleHue
TPYHOBOW JUCLMIUIMHBl PaOOTHUKH KAHUEIIPHU HECYT OTBETCTBEHHOCTH B TIOPAIKE,
IpeAyCMOTPEHHOM JEHCTBYIOINM 3aKOHOAATCIBCTBOM.

5.2. PaBoTHNKM KaHIIEIApUH HECYT MaTepHalIbHy0 OTBETCTBCHHOCTE 32 BBCPEHHOE
UM MMYIIECTBO B paMKaX HCIONHEHHs UMY CBOMX OOA3aHHOCTCH B COOTBETCTBHH C MX
JIOJDKHOCTHBIMU UHCTPYKITHAMH.

5.3. Kanuenapus YHuBepcureTa B JIMIE PYKOBOJUTENS U BCEX palOTHUKOB HECET
OTBETCTREHHOCTE 33 HEKOMIIETEHTHOE H HECBOEBPEMEHHOE BBIOJHEHHE BO3JIOMKEHHBIX Ha
Hero o0M3aHHOCTEH, a Taxoke peanusauuio ITouTHKH Y HIBEPCHTETa B 00/1aCTH KaYeCTRa.

5.4. Crenmeds OTBETCTBEHHOCTH padOTHUKOB KaHLENSpHKM YCTaHABIHBACTCH
JOJKHOCTHRIMM MHCTPYKIMAMH B COOTBETCTBMM ¢ JEHCTBYIOUMM 3aKOHOAATE/IBCTBOM
PO.

VI. Crpykrypa

6.1. CocrtaB M INTATHYI0O UHCJIEHHOCTh KAHLEHAPHU YTBEPIKIACT PEKTOp
YHMBEpCHTETA HCXO[ U3 YCHOBHH M OCOOCHHOCTCH JCATENBHOCTH KaHLEIAPUH IO
NPeCTABICHMIO HAYAIBHAKA YIIPABICHUS JeNaMu B IIpEJie/iaX yCTAHOBJIEHHOTO (oH/a
OIIaThH! TPYAa.

6.2 PyKOBOACTBO KaHIENApUeH OCYILUECTBISET PYKOBOJMTENDL, HA3HAUCHHEIH Ha
JO/KHOCTE TPUKA30M pekTopa. B cBoeH JeATENbHOCTH OH MOAOTYETEH YU MOAYMHACTCH
HavyaJbHUKY YIpPaBIeHUS JeTaMH.

6.3.B OTCYTCTBHM DPYKOBOAWTENS KaHLENSPHH, WIH B CIyYac HEBO3MOXHOCTH
HCTIONHEHHS MM CBOMX OOf3aHHOCTEH ero OOS3aHHOCTH MCIOJIHSET 3aMECTHUTEND
PYKOBOOMTECIS KaHIEISIPHH.

6.4. Hasnadewue M OCBOOMKIAEHHE OT JODKHOCTH pPabOTHUKOB KAHUE/IAPHH
MPOM3BOAUTCSA TIPUKA30M pEKTOpa YHHMBEPCHTETA MO IPEACTABICHUIO HajyalbHHKA
yIIpaBieHus JenamMu.

VII. MatepHaibHO-TEXHHUECKoe obecTIcueHue
JiIs  OCYINECTBIIEHHMS BO3JIMKEHHBIX 3afad KaHLeadapus obecreyusaeTcs
MaTEPHAILHO-TEXHUYECKUMH CPEJCTBAMU, CYKeOHBIMH MOMEIUEHUAME, HEOOX0IMMBIM
000pyI0BaHNEM, FiepeaBacMbIMI B BBEICHHE KaHUENAPUH Y HUBEPCUTCTOM.
VIII. Omara tpyzna
3apaboTHas IUIaTa YCTAHABNMBAECTCS 3@  BBIIOJHCHME — (YHKUHMOHAIBHBIX

o0s3aHHOCTEH W paloT, NpelyCMOTPEHHBIX B TPYJOBOM JOTOBOPE, B COOTBETICTBUU C
NeHCTRYIOWIM LONIOKEHHEM 06 OTaTe Tpya pabOTHHKOB Y HUBEPCHTETA.



IX. 3akTUATERLHEIE TTOIOKCHMS

B cBoeil neATeNBHOCTH KaHUENAPHS B3aUMOIEHCTBYET CO BCEMH CTPYKTYPHBIMH

MoApasaCICHHUAMHA yHHBGpCI/ITGTa.
H3meHeHMs n JonoHeHust HacTosuero Ilomokenus MOTYT BHOCHTLCA B CBA3H C

HU3MEHEHHEM J.IG?ICTBYIOHIGI’O 3aKOHOJAaTeNbCTBa, HU3MCHCHHEM CTPYKTYPBL H CTaryca
KaHLCIAPHH.

Havansauk yﬁpaBHeHPﬂI gcllaMHu W 0.10. PYIIaKOB

PyxoBooutens xaHUensipuu % 24 L JL.B. Kuproxuna
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