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ВВЕДЕНИЕ
Выполнение курсовой работы является одной из составляющих учебной деятельности обучающегося. Курсовая работа представляет собой научное исследование, самостоятельно выполняемое студентом под руководством научного руководителя.

Овладение теорией и практикой научно-исследовательской работы является важным элементом подготовки бакалавра социальной работы. В процессе профессиональной деятельности специалист социальной работы сталкивается с задачами, решение которых невозможно без всестороннего изучения социальных проблем, в том числе с помощью специальных научных исследований, требующих специальной подготовки и компетентности в сфере научно-исследовательской деятельности.  

Выполнение курсовой работы позволяет обучающемуся приобрести знания в области теории и технологий исследовательской работы, овладеть методикой организации и проведения исследования, формирует его умения в постановке цели, задач, а также анализе результатов исследования, формирует навыки, развивает интерес и потребность в проведении прикладных исследований.

Курсовая работа выполняется обучающимся на 2 курсе по дисциплине «Основы социальной медицины» и на 3 курсе по дисциплине «Технология социальной работы».

 Курсовая работа включает следующие этапы, отраженные в Графике подготовки курсовых работ (Приложение № 1):
1. Выбор темы курсовой работы.

2. Подача заявления на имя заведующего кафедрой с просьбой об утверждении темы и назначения научного руководителя. 

3. Утверждение на заседании кафедры темы курсовой работы и назначение научного руководителя. 

4. Составление плана курсовой работы и обсуждение его с научным руководителем.

5. Работа с научной литературой, нормативными правовыми документами, посвященными изучаемой проблеме.

6. Подготовка рукописи курсовой работы.

7. Представление курсовой работы научному руководителю. 

8. Подготовка доклада к защите курсовой работы.

9. Публичная защита курсовой работы.

Выбор и формулировка темы является первым этапом выполнения курсовой работы. Тема – это краткая словесная формулировка проблемы исследования. Выбор темы курсовой работы зависит от научного интереса обучающегося к той или иной научной проблеме. Выбрать и правильно сформулировать тему курсовой работы поможет «Примерный список тем курсовых работ» по дисциплинам «Основы социальной медицины» на 2 курсе и «Технология социальной работы» на 3 курсе обучения, с которым обучающиеся знакомятся с 1 до 15 сентября.

После выбора и формулировки темы курсовой работы обучающемуся до 16 сентября следует подать заявление на имя заведующего кафедрой (Приложение № 2). Утверждение темы курсовой работы и назначение научного руководителя проводится на заседании кафедры. О назначении научного руководителя обучающиеся информируются после решения, принятого на заседании кафедры.

После утверждения темы работы студенту необходимо составить план курсовой работы. План курсовой работы представляет собой составленный в определенном порядке наряду с введением и заключением развернутый перечень глав (разделов)в соответствии с основными изучаемыми в рамках курсовой работы вопросами. Составленный студентом план курсовой работы необходимо обсудить с научным руководителем.

Далее следует приступить к поиску научной литературы, посвященной изучаемой проблеме (см. раздел 2). Данный этап включает поиск, систематизацию, анализ научных исследований, публикаций: монографий, материалов научных конференций, периодических научных изданий, диссертационных исследований, а также нормативных правовых актов, учебников и учебных пособий по избранной теме.

Для выполнения этого этапа работы обучающемуся рекомендуется пользоваться фондами библиотеки МГМСУ им. А.И.Евдокимова, Российской государственной, Государственной центральной научной медицинской и других библиотек, в том числе электронных.

Подготовка рукописи курсовой работы (см. раздел 3) во многом определяется умением студента систематизировать и анализировать научный материал, четко и аргументированно излагать свою точку зрения по тем или иным аспектам изучаемой проблемы.

Полностью подготовленный первый вариант рукописи курсовой работы представляется научному руководителю для анализа, выявления недостатков. После доработки текста с учетом замечаний и пожеланий научного руководителя окончательный вариант рукописи передается научному руководителю не позднее 7 дней до защиты курсовой работы для подготовки «Отзыва научного руководителя на курсовую работу» (см.  раздел 1).

Следующим этапом курсовой работы является ее защита (см. раздел 6). Для организации процедуры защиты и оценки курсовых работ на кафедре создается специальная комиссия в составе профессоров и доцентов кафедры социальной медицины и социальной работы.

При оценке курсовой работы учитывается результат проверки ее текста на наличие заимствований из общедоступных сетевых источников с помощью программы «Антиплагиат». Не допускается к защите курсовая работа, авторский текст которой составляет на 2 курсе менее 30%, а на 3 курсе - менее 40%.

1. НАУЧНОЕ РУКОВОДСТВО КУРСОВЫМИ РАБОТАМИ

Функции научного руководителя

Научный руководитель курсовой работы утверждается на заседании кафедры. При этом учитывается соответствие выбранной обучающимся темы курсовой работы с научной или педагогической деятельностью руководителя. Взаимодействие научного руководителя с обучающимися по подготовке курсовых работ ведется по «Графику консультаций научных руководителей», который вывешивается на информационном стенде факультета и кафедры.

Научный руководитель дает рекомендации по поиску научной литературы, оказывает консультативную помощь по содержательной стороне исследования, оформлению курсовой работы. 

Перед защитой курсовой работы научный руководитель готовит «Отзыв научного руководителя на курсовую работу», в котором оценивается проделанная обучающимся работа. 

Во время защиты курсовой работы отзыв о работе обучающегося докладывается научным руководителем в устной форме.

Консультации с научным руководителем

В процессе подготовки курсовой работы обязательными являются три консультации научного руководителя. 
На первой консультации обсуждается и при необходимости корректируется подготовленный обучающимся план курсовой работы, даются рекомендации по подбору литературы для изучения. Ко второй консультации обучающемуся необходимо представить подготовленный первый вариант рукописи курсовой работы. В ходе консультации уточняются цель, задачи, предмет и объект исследования, а также формулировка гипотезы. К третьей консультации студент представляет полностью подготовленную рукопись курсовой работы, доработанную с учетом высказанных научным руководителем замечаний и предложений.

Дополнительные консультации проводятся при необходимости.

На консультацию обучающемуся следует являться строго в соответствии с «Графиком консультаций научных руководителей». На обсуждение должны выноситься только те вопросы, на которые обучающийся не мог самостоятельно найти ответ. Замечания, сделанные научным руководителем, необходимо учитывать при доработке курсовой работы.

2. РАБОТА С НАУЧНОЙ ЛИТЕРАТУРОЙ

К подбору литературы приступают после уточнения с научным руководителем темы курсовой работы и обсуждения ее плана.

Поиск необходимой для выполнения курсовой работы научной литературы следует начать с библиотеки. Вначале можно обратиться к предметному библиотечному каталогу, в котором поиск можно вести с помощью так называемых «ключевых слов», т.е. наиболее важных и значимых для курсовой работы терминов. При отборе найденных источников следует отдать предпочтение изданиям последних пяти лет, и только при необходимости включать материалы, изданные до 2010 года. Рекомендуется использовать учебную литературу не «старше» 5 лет в отношении года защиты курсовой работы, научные издания (статьи, монографии, диссертации)  -  не «старше» 10 лет. 

Монографии, сборники научных работ, как правило, содержат библиографические указатели, что дает возможность определить круг авторов, «работающих» в данном направлении. Это поможет перейти к работе с авторским каталогом, т.е. поиск материалов можно будет вести не только с помощью «ключевых слов», но и разыскивая исследования, публикации конкретного автора, изучающего данную проблему.

Помимо библиотеки МГМСУ им. А.И.Евдокимова, студентам рекомендуется пользоваться другими библиотеками (Российской государственной библиотекой, Государственной центральной научной медицинской библиотекой), в том числе и электронными (ЭБС и др.). При возникающих затруднениях при работе в библиотеке обучающемуся следует обращаться за помощью к сотрудникам библиотеки, библиографам.
3. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Рукопись курсовой работы состоит из титульного листа, оглавления (содержания), введения, глав (разделов), заключения, списка литературы и приложения. 

3.1.Введение

«Введение» является первым содержательным этапом написания курсовой работы. В этом разделе необходимо отразить актуальность изучаемой темы, научную разработанность темы исследования, а также сформулировать объект, предмет, цель, задачи и гипотезу исследования.

Актуальность исследования – это обоснование того, почему данную проблему необходимо изучать. Для этого необходимо показать ее значимость, важность, насущность. Актуальность выбранной темы можно обосновать, опираясь на последние научные исследования, публикации, статистические данные. Обоснование актуальности не должно занимать более 1,5 страниц.

Научная разработанность темы исследования представляет собой краткий анализ проведенных в последние годы исследований данной темы различными авторами. Необходимо указать авторов данных исследований и конкретизировать, какие именно аспекты данной темы были ими изучены и описаны в проанализированных обучающимся источниках научной литературы с указанием года исследования (в скобках). Например, в курсовой работе на тему "Технологии социальной работы по профилактике и реабилитации зависимости от психоактивных веществ» степень научной разработанности может быть представлена следующим образом:
В нашей стране многие ученые в разных областях науки проводятся исследования по проблемам наркотизации и наркомании. Особое внимание причинам и последствиям наркомании среди молодежи уделено в работах Т.А. Хагурова, М.Е. Поздняковой, В.Н. Ракачева, Л.Н. Рыбаковой,Т.В. Чекиневой, А.П. Резника, С.Ю. Любина, Е.А. Войновой. Нами изучен ряд публикаций Е.И. Холостовой, Л.И. Кононовой, Л.В. Готчиной, Шнейдера Л.Б., Е.А. Брюна, посвященных анализу технологической составляющей деятельности специалистов по социальной работе в процессе медико-реабилитационных мероприятий в отношении лиц, злоупотребляющих наркотическими веществами. 

Далее во Введении необходимо сформулировать объект, предмет, цель, задачи, гипотезу, а также методы исследования, которые применялись в процессе написания курсовой работе.
Объект исследования – это часть существующей реальности (явление, процесс, общность, группа, индивид), на которую направлено внимание исследователя, т.е. объект - это «носитель» проблемной ситуации.

Предмет исследования – это одна из сторон, характеристик объекта исследования, которые изучаются в исследовании, и которые определяют название курсовой работы.
Объект и предмет исследования взаимосвязаны между собой названием выбранной темы курсовой работы.

Поскольку объект исследования имеет множество характеристик и/или аспектов для изучения, то предмет исследования ставит определенные «рамки», т.е. некие ограничения, за которые автору курсовой работы не следует выходить. Т.е. объект всегда «шире» предмета исследования, который отражает только отдельные свойства (характеристики) объекта, изучаемые в рамках курсовой работы.
По этой же причине каждое исследование имеет конкретную цель и задачи, т.е. касается только определенных сторон того или иного явления, процесса и не распространяется на другие.

Цель исследования – это желаемый конечный результат исследования, некий образ будущего, то, для чего, собственно, и проводится данное исследование.

Задачи исследования – это этапы достижения цели, т.е. то, что необходимо изучить, проанализировать, показать, охарактеризовать, рассмотреть, определить для достижения поставленной цели. 

Гипотеза формулируется как научное предположение в соответствии с темой курсовой работы.  В результате проведенного исследования она должна быть доказана или опровергнута. Опровержение гипотезы по результатам исследования не умаляет его достоинств.

Метод исследования – способ познания, получения необходимой информации о предметной области объекта исследования. К распространенным методам научного исследования можно отнести анализ документов, литературы; опрос (анкетирование, интервью, экспертный опрос, метод фокус-групп), наблюдение, социологический эксперимент.
Пример
Название курсовой работы: «Влияние социальных факторов на здоровье женщин».

Объект исследования – здоровье женщин. 

Предмет исследования – социальные факторы, влияющие на здоровье женщин.

Цель исследования – определить влияние различных социальных факторов на здоровье женщин.
Задачи исследования:

1. Охарактеризовать состояние здоровья женщин.
2. Проанализировать наиболее значимые в настоящее время для здоровья женщин социальные факторы.

3. Изучить взаимосвязь социальных факторов и здоровья женщин.

Пример
Название курсовой работы: «Особенности социальной профилактики ВИЧ-инфицирования населения групп риска».

В данной курсовой работе объект исследования – профилактика ВИЧ-инфицирования.
Предмет исследования – особенности социальной профилактики ВИЧ-инфицирования населения различных групп риска.
Цель исследования -  выявить особенности социальной профилактики ВИЧ-инфицирования населения различных групп риска.

Для достижения поставленной цели необходимо решить следующие задачи:

1. Рассмотреть основные пути ВИЧ-инфицирования.

2. Охарактеризовать группы населения, имеющие высокий риск ВИЧ-инфицирования.

3. Изучить основные направления и технологии социальной работы с населением по предупреждению ВИЧ-инфицирования с учетом принадлежности к той или иной группе риска.
Пример

Название курсовой работы «Социальная работа по адаптация лиц без определенного места жительства».
Объект исследования – социальная работа с лицами без определенного места жительства.

Предмет исследования – социальная адаптация как одна из технологий социальной работы с лицами без определенного места жительства.

Цель исследования   - комплексно изучить особенности социальной адаптации лиц без определенного места жительства.

Для достижения цели необходимо решить следующие задачи:
1.Рассмотреть понятие «бездомность» и выявить основные социальные проблемы бездомных.

2.Изучить нормативную правовую базу социальной работы с лицами без определенного места жительства.

3.Рассмотреть социальную адаптацию как ведущую технологию в решении социальных проблем лиц без определенного места жительства.

4.Изучить деятельность государственных и общественных организаций в решении социальных проблем лиц без определенного места жительства.
5.Провести социологической опрос (анкетирование) по выявлению готовности будущих бакалавров к социальный работе с лицами без определенного места жительства.

Не рекомендуется во «Введении» пытаться подробно рассматривать проблему, это целесообразнее сделать в следующих после этого раздела главах(разделах) курсовой работы.
Во «Введение» не принято выносить таблицы, графики, рисунки и другой иллюстративный материал.

Общий объем «Введения» должен быть около 10% от всего объема курсовой работы. Материалы этого раздела курсовой работы  излагаются в следующей последовательности:
- актуальность исследования;

- научная разработанность темы;

- объект исследования;

- предмет исследования;

- цель исследования;

- задачи исследования,

- гипотеза исследования;

- методы исследования.
3.2. Главы (разделы) курсовой работы

Название и содержание глав (разделов) курсовой работы должны корреспондироваться с ее задачами, и служить достижению поставленной цели. Каждая глава (раздел) имеет порядковый номер и название. Название главы (раздела) определяет решаемая в ее рамках задача.
Пример
Тема курсовой работы: «Особенности социальной профилактики ВИЧ-инфицирования населения групп риска».
Структура курсовой работы может быть в виде глав (с параграфами) или в виде разделов (без внутреннего деления).

В соответствии с поставленными в исследовании задачами разделы могут называться:

 1. Основные пути передачи ВИЧ-инфекции.

 2. Характеристика населения различных групп риска ВИЧ-инфицирования.

 3. Характеристика и организация социальной профилактики ВИЧ-инфицирования населения различных групп риска.

При необходимости глава (раздел) может быть разделена на подглавы (подразделы) объемом не менее 4-5 страниц. Каждая подглава (подраздел) должена иметь свой порядковый номер, состоящий из двух цифр: первая - порядковый номер главы (раздела), вторая – порядковый номер подглавы (подраздела), отделенный от первого точкой.

Пример

Глава 2.  Основные пути передачи ВИЧ-инфекции

2.1.
Особенности распространения ВИЧ-инфекции среди лиц, употребляющих психоактивные вещества.

2.2.
Особенности распространения ВИЧ-инфекции среди лиц, имеющих нескольких половых партнеров.

2.3. Особенности внутриутробного заражения ВИЧ-инфекцией. 

Названия с номерами глав (разделов) и подглав (подразделов) выносятся в «Содержание» (см. Приложение 2). 

Каждую главу (раздел) целесообразно заканчивать небольшим (объем 0,5-1 страница) обобщением с выделением основных положений, выводов в соответствии с решаемой в данной главе (разделе) задачей/задачами курсовой работы.
3.3. Заключение

Заключение представляет собой обобщающий раздел работы. В нем в краткой форме должно быть подтверждено решение каждой из задач исследования, что позволяет считать цель курсовой работы достигнутой. Таким образом, Заключение является итогом работы, кратким изложением главных ее положений, выводов и предложений автора. Чрезвычайно интересным и придающим значимость выполненной работе является изложение собственного мнения автора по изучаемой теме.

Объем Заключения обычно не превышает объема Введения. Включение в данный раздел курсовой работы таблиц и рисунков не рекомендуется.

3.4. Приложение

Приложение не является обязательным в курсовой работе. Оно включается по усмотрению автора работы и размещается после «Списка источников и литературы». Приложение может состоять из списка условных обозначений, использованных в работе, краткого терминологического словаря, разделов документов, анкет, дневников наблюдения и т.п. Приложения необходимо располагать в порядке появления на них ссылок в тексте курсовой работы. Каждое приложение имеет свой порядковый номер (если приложение одно, то нумерация не требуется).

4.ОФОРМЛЕНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Курсовая  работа представляется к защите  в печатном виде. 

Общие требования к оформлению курсовой работы:
размер бумаги – А-4, 
шрифт – 14 типаTimes New Roman; 

интервал  – 1,5; 
поля – правое 15 мм, верхнее и нижнее по 20 мм, левое – 30 мм.

Введение, содержание (оглавление), заключение, список источников и литературы и каждое приложение начинаются с новой страницы. Расстояние между заглавием и текстом должно равняться трем межстрочным интервалам. Полезно создать разные стили для основного текста, названий глав (разделов), подглав (подразделов), рисунков и таблиц.
Главы (разделы) с подглавами (подразделами) следует пронумеровать, их номер ставится слева от названий. Не подлежат нумерации разделы «Введение», «Заключение», «Список источников и литературы», «Приложения». 

Текст печатается с одной стороны листа. Нумерация страниц начинается с первой страницы – титульного листа, но на нем номер страницы не ставится. На странице «Содержание» (Оглавление) в нижнем правом углу (или посередине) страницы ставится цифра «2» и далее идет сквозная нумерация до конца всей работы, включая приложения (если таковые имеются). 

Если в рукописи курсовой работы имеются отдельные страницы с таблицами или рисунками, они также включаются в сплошную нумерацию страниц. 

Рекомендуемый объем курсовой работы должен составлять не менее 25,  но и не более 40 страниц. Приложения в этот объем не входят.

Рукопись курсовой работы должна быть сброшюрована и помещена в папку (типа скоросшивателя). Вкладывать каждую страницу курсовой работы в файлы не следует.
4.1. Титульный лист

Титульный лист – это первая страница курсовой работы (см. Приложение № 3). На нем последовательно указываются название учебного заведения, факультет и кафедра, на которой выполняется курсовая работа. 

Далее указывается вид научного исследования, в данном случае – это курсовая работа.

Следующие строки – название курсовой работы, которое пишется прописными буквами.

Ниже справа указывается исполнитель (курс, группа, фамилия, инициалы). 

Далее внизу указываются ученая степень и ученое звание, фамилия и инициалы научного руководителя.

Внизу в центре страницы – город (Москва) и год защиты. 

4.2. Содержание

Второй лист курсовой работы – «Содержание» (см. Приложение № 4). В «Содержание» выносят введение, номера и названия разделов и подразделов, заключение, список литературы, приложения с указанием порядкового номера страниц, с которых они начинаются.

4.3. Таблицы и иллюстрации

Для придания тексту курсовой работы ясности и конкретности могут быть использованы различные таблицы и иллюстрации. Они могут быть представлены как в «Приложении», так и в разделах курсовой работы, что определяется автором. 

Существует следующий порядок размещения и оформления таблиц. 

Если таблица размещается непосредственно в тексте, то поместить ее следует после первого упоминания с соответствующей ссылкой. Ссылка оформляется следующим образом: в тексте в скобках сокращенно пишется слово «таблица» с указанием ее порядкового номера. 

Существуют следующие правила оформления самой таблицы. Слово «таблица» пишется в правом верхнем углу с заглавной буквы с обязательным указанием ее порядкового номера, например, «Таблица 2». Далее внизу помещается ее заголовок. Под заголовком размещается собственно таблица.

Если в текст курсовой работы включена только одна таблица, то ее нумеровать не следует, и слово «таблица» не пишут. 

Пример
Динамика ожидаемой продолжительности жизни при рождении в РФ в последнее десятилетие как у мужчин, так и у женщин имеет положительную тенденцию (таблица 2).

Таблица 2.
Ожидаемая продолжительность жизни при рождении населения 

Российской Федерации (1980—2018 гг., число лет)

	Год
	Все население

	
	оба пола
	мужчины
	женщины

	1980
	67,6
	61,5
	73,1

	1990
	69,2
	63,8
	74,3

	1995
	64,6
	58,1
	71,2

	2000
	65,3
	58,9
	72,4

	2015
	71,4
	65,9
	76,7

	2018
	71,9
	66,5
	77,0


К иллюстрациям относят схемы, диаграммы, чертежи, графики, фотографии и т.д. Все вышеперечисленные иллюстрации в курсовой работе именуются рисунками. Рисунки нумеруются последовательно арабскими цифрами и размещаются в тексте после первого упоминания о них, например, (рис.2). 

Каждый рисунок должен сопровождаться содержательной подписью, которая размещается внизу под рисунком. Под названием рисунка или справа размещаются условные обозначения.

Пример
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Рис. 2. Динамика рождаемости, смертности и естественного прироста населения в России (1980-2016 гг.)

4.4. Приложения

Приложения размещаются в работе после «Списка источников и литературы». Каждое приложение начинается с новой страницы и имеет порядковый номер, который ставится в верхнем правом углу страницы, например: «Приложение 3».

5. БИБЛИОГРАФИЧЕСКОЕ ОПИСАНИЕ ИСТОЧНИКОВ И

ЛИТЕРАТУРЫ
Вопросам оформления списка использованных при подготовке курсовой работы нормативных правовых актов и научной литературы, прилагаемого к курсовой работе, следует уделить самое серьезное внимание. Библиографический аппарат – это выражение научной этики и культуры научного труда. По библиографическому списку можно судить, насколько автор осведомлен о состоянии изучаемой проблемы.

В «Списке источников и литературы» в соответствии необходимо отобрать только те источники, которые непосредственно использовались при подготовке курсовой работы.

Библиографическое описание можно условно разделить на две части: нормативные правовые акты и научная литература.

Нормативные правовые акты располагаются в «Списке источников и литературы» в соответствии с их юридической силой:
· международные законодательные акты; 

· Конституция РФ; 

· кодексы – по алфавиту;

· федеральные законы – по хронологии

· указы Президента РФ – по хронологии;

· акты Правительства РФ – по хронологии;

· акты министерств и ведомств в последовательности – приказы, положения, инструкции министерств – по алфавиту, акты – по хронологии.

При библиографическом описании научной литературы существуют различные способы ее группировки: алфавитная, в порядке упоминания литературы в тексте, по видам источников. 

Для курсовой работы рекомендуется алфавитное расположение источников.

При алфавитной группировке книги и статьи располагаются в общем алфавите фамилий авторов и заглавий книг и статей (если автор не указан).

Не рекомендуется в одном алфавите смешивать отечественные и зарубежные источники, последние располагаются в алфавитном порядке после отечественных.

Описание произведений авторов-однофамильцев располагают в алфавите их инициалов.

Работы одного и того же автора располагаются в алфавите их названий. Пример оформления «Списка источников и литературы» представлен в приложении 5.

5.1. Правила библиографического описания  источников информации

Библиографический аппарат курсовой работы оформляется в соответствии с требованиями ГОСТ 7.1 - 2003 «Библиографическая запись. Библиографическое описание. Общие требования и правила составления» и ГОСТ Р 7.05 - 2008 «Библиографическая ссылка. Общие требования и правила составления».

5.1.1. Описание нормативных правовых актов 

При описании нормативного правового акта вначале следует его вид (например, Федеральный закон), затем полное название, дата принятия, номер, а также официальный источник опубликования. 

Пример

Федеральный закон «Об основах социального обслуживания граждан в Российской Федерации» от 28 декабря 2013 г. № 442-ФЗ //Российская газета – Федеральный выпуск №6271.

5.1.2. Описание книги

Под фамилией автора:

При описании книг под фамилией автора сообщаются следующие данные: фамилия и инициалы автора, название книги, сведения, относящиеся к названию (учебник, учебное пособие и т.д.), место издания (город, название издательства), год, количество страниц.

Правильное библиографическое описание книги, как правило, имеется на ее второй странице. 

Пример

Мартыненко А.В. Теория медико-социальной работы: учебное пособие. – М.: Московский психолого-социальный институт, 2006. – 160 с.

Под заглавием:

При описании книг под заглавием сообщаются следующие данные: название книги, сведения, относящиеся к названию (учебник, учебное пособие и т.д.), инициалы и фамилия редактора, место издания (город, название издательства), год, количество страниц 

Правильное библиографическое описание книги, как правило, имеется на ее второй странице. 

Пример

Технологии социальной работы: Учебник/Под общей редакцией Е.И. Холостовой. – М.: ИНФРА-М, 2001. – 400 с.

Описание многотомников:

Пример 1.

Лермонтов М.Ю. Собрание сочинений: В 4 т. / Редкол.: В.А. Мануйлов (отв. ред.) и др.; АН СССР, Ин-т рус. лит. (Пушкин дом). 2-е изд. испр. и доп. – Л.: Наука, Ленинградское отделение, 1979 – 1981.

Пример 2.

Набоков В.В. Собр. соч. – М.: Правда, 1990. – Т.2. – 446 с.

Пример 3.

Российская энциклопедия социальной работы. В 2-х т. – М., 2017.

5.1.3. Описание статьи
Статья из сборника: указываются фамилия и инициалы автора, название статьи, после знака « / » указываются заглавие сборника, место издания, страницы, на которых размещена  статья (или ее фрагмент).
Пример

Коган В.З., Терман А.В., Мартыненко А.В. Образ жизни и здоровье / Самосознание творческой личности: Методологический сборник. – М.: ВНИИГАЗ, 1996. – С. 61 – 73.

Статья из журнала (газеты): указываются фамилия, инициалы автора, название статьи, после знака « // » указывается название журнала (газеты), год издания, номер выпуска, страницы, на которых размещена данная статья.

Пример 

Молчанов А. А. Бездомность в России: комплексный анализ и тех​нологии профилактики // Отечественный журнал социальной работы. –2017. – № 4. – С. 65-70
Пример
Алексеев П.А. Возрождая духовные традиции медицины // Медицинская газета, 14.03.2003. - С.1-3.

5.1.4.Интернет-источники

Пример

1. ГКУ ЦСА имени Е.П. Глинки: сайт. URL:http://csalublino.ru/(дата обращения: 11.03.2019).
2. Православная служба помощи «Милосердие»: сайт. URL:https://miloserdie.help/sluzhba–pomoshchi–bezdomnym/ (дата обращения: 11.03.2019).
5.2. Способы указания в рукописи литературных источников

5.2.1.Оформление библиографических ссылок

В рукописи курсовой работы должно быть указание на все использованные и помещенные в «Список литературы» источники. Для этого в тексте необходимо сделать соответствующие ссылки.

Существуют различные способы ссылок:

- внутритекстовые, то есть указание источника непосредственно в тексте;

- затекстовые, то есть отсылка к «Списку литературы», помещаемому в конце курсовой работы.

Под затекстовыми ссылками понимается указание источников с отсылкой к пронумерованному «Списку литературы», помещаемому после раздела «Заключение».

Пример

В Федеральном законе «О медицинском страховании граждан в Российской Федерации» определены объект и субъекты медицинского страхования [6].

При необходимости сослаться на положение, разделяемое рядом авторов, используются так называемые «комплексные ссылки».

Пример

Исследованиями ряда авторов установлено, что количество осложнений искусственного аборта возрастает с увеличением срока прерываемой беременности [3; 5; 10].

5.2.2.Оформление цитат

Цитата заключается в кавычки и сопровождается ссылкой на источник (номер источника в «Списке литературы» с указанием страницы).

Если цитата включается в текст, то первое слово из нее пишется со строчной буквы. 

Пример

П.Д. Павленок полагает, что "социальная работа как наука представляет собой сферу человеческой деятельности, функция которой состоит в выработке и теоретической систематизации объективных знаний об определенной действительности – социальной сфере и специфической социальной деятельности"(5, С.23(.

Если цитата выделяется из основного текста, то ее пишут с заглавной буквы с абзацного отступа. 
Пример

«Поведенческий подход в социальной работе связан с моделями социальной адаптации» [10, С.32].
Образец оформления Списка источников и литературы представлен в Приложении 5.

6. ПОРЯДОК ЗАЩИТЫ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

Курсовая работа допускается к защите с согласия научного руководителя после проверки ее текста на наличие заимствований из общедоступных сетевых источников с помощью программы «Антиплагиат». Защита проводится в сроки, определенные деканатом в соответствии с учебным планом.

Для проведения защиты кафедрой утверждается комиссия в составе двух преподавателей, которые организует процедуру защиты и оценивают курсовую работу.

Процедура защиты курсовой работы включает доклад обучающегося (время, отводимое для доклада, составляет до 7 минут), ответы  на вопросы членов комиссии и присутствующих на защите, оценку научным руководителем проделанной обучающимся работы. 

Успешная защита курсовой работы во многом зависит от доклада обучающегося, который должен быть подготовлен заранее и при необходимости обсужден с научным руководителем. В нем следует отразить тему, цель, задачи, предмет и объект курсовой работы, кратко сформулировать положения, подтверждающие актуальность выбранной темы, а также основные результаты проведенного исследования. В докладе должны найти отражение положения, подтверждающие выполнение каждой из задач исследования, что позволяет считать цель курсовой работы достигнутой. 


Приветствуется сопровождение доклада демонстрацией заранее подготовленного  иллюстративного материала (рисунки, схемы, таблицы и др.), а также презентацией, подготовленной с помощью программы Office Power Point. 

При оценке курсовой работы комиссией учитывается ее соответствие требованиям, предъявляемым к курсовым работам, успешность прохождения процедуры защиты (содержание доклада, ответы на вопросы), а также отзыв научного руководителя. В зависимости от выполнения перечисленных выше требований выставляются оценки: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно».

В случае неудовлетворительной оценки студенту предлагается доработать курсовую работу с учетом высказанных замечаний, и повторно ее защищать.

Защита курсовой работы является важным и официальным событием, которое требует соблюдения некоторых общепринятых правил. Например, обучающийся  должен быть одет соответственно уровню данной процедуры, после доклада поблагодарить слушателей, на вопросы отвечать лаконично и по существу.

Поскольку процедура защиты курсовых работ является «открытой», обучающиеся могут присутствовать на защите курсовых работ своих коллег, задавать им вопросы, выступать с собственным мнением.

7. СИСТЕМА ОЦЕНКИ КУРСОВЫХ РАБОТ
Курсовая работа оценивается комиссией преподавателей кафедры социальной медицины и социальной работы на открытом заседании.

Оценка выставляется по пятибалльной системе. На конечную оценку влияют следующие характеристики: 

· актуальность исследуемой темы;
· оформление (объем, структура, таблицы, рисунки, графики, ссылки);
· библиография (количество источников, их актуальность, наличие нормативных правовых документов, периодических изданий);
· методологическая часть (формулировка объекта, предмета, цели, задач, гипотезы и методов исследования);
· стиль изложения (научный язык, логичность, грамотность, правильность оформления ссылок);
· исследовательская часть (выбор метода исследования, инструментарий, формирование выборочной совокупности, интерпретация результатов);
· презентация;
· отзыв научного руководителя о соблюдении  графика выполнения работы, учета высказанных замечаний и их исправления, заинтересованности обучающегося к научно-исследовательской работе.

Оценка курсовой работы  выставляется в ходе обсуждения комиссией выступления и текста работы обучающегося и доводится до него после завершения защиты всех работ.

Приложение 1.

ГРАФИК

ПОДГОТОВКИ КУРСОВЫХ РАБОТ

студентами факультета социальной работы (дневная форма обучения)

	Название этапа подготовки

курсовой работы
	Сроки выполнения

	1. Выбор темы курсовой работы, представление заявления утверждение темы курсовой работы и научного руководителя
	До 16 сентября



	2. Утверждение темы курсовой работы и научного руководителя
	16-23 сентября

	3. Изучение литературных и официальных источников для разработки плана курсовой работы, обсуждение его с научным руководителем
	24 сентября-6 октября


	4. Обсуждение плана курсовой работы с научным руководителем
	7 октября-14 октября

	5. Подготовка первого варианта курсовой работы и  представление ее научному руководителю
	15 октября – 30 ноября


	5. Анализ представленной студентом курсовой работы научным руководителем
	31 ноября – 10 декабря

	6. Доработка курсовой работы с учетом замечаний научного руководителя
	11 декабря – 10 февраля

	7. Оформление окончательного варианта рукописи курсовой работы 
	11 февраля – 10 марта



	8. Проверка курсовой работы в системе «Антиплагиат», представление курсовой работы научному руководителю для оформления допуска к ее защите и подготовки отзыва
	11 марта – 20 марта

	       9. Подготовка презентации и доклада к защите курсовой работы, а также их обсуждение с научным руководителем (по желанию студента) 
	21 марта – 01 апреля

	      10. Защита курсовой работы
	2 курс – до 10 апреля

3 курс –до  06 апреля

	      11. Подготовка научной статьи по результатам курсовой работы в периодические научные издания (по желанию студента и рекомендации комиссии по защите курсовых работ и научного руководителя)
	до 30 апреля
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Заведующему кафедрой 

социальной медицины и социальной работы

член-корр. РАО, д. м. н., 

профессору А.В. Мартыненко

студента ____курса_____группы

____________________________

(Фамилия, имя, отчество)

Заявление
Прошу утвердить тему курсовой работы «_______________________________________________________________» (указать название темы) и назначить научного руководителя. 

Дата
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Приложение 5.
СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ И ЛИТЕРАТУРЫ
I. Нормативные правовые акты РФ

1.Конституция Российской Федерации (принята всенародным 
голосованием 12.12.1993) (с учетом поправок, внесенных Законами РФ о 
поправках к Конституции РФ от 30.12.2008 N 6-ФКЗ, от 30.12.2008 N 7-
ФКЗ, от 05.02.2014 N 2-ФКЗ, от 21.07.2014 N 11-ФКЗ) / Собрание 
законодательства РФ, 04.08.2014, №31, ст.4398 

2. Федеральный закон РФ от 8 января 1998 г. N 3-ФЗ  «О наркотических средствах и психотропных веществах» (с изм. и доп. от 3 июля 2016 года).

3. Федеральный закон РФ от 28 декабря 2013 г. N442-ФЗ «Об основах социального обслуживания граждан в Российской Федерации».


4. Указ Президента Российской Федерации «Об утверждении Стратегии государственной антинаркотической политики Российской Федерации до 2020 года» (с изм. на 7 декабря 2016 года) // Российская газета – Федеральный выпуск N 5207 (128).


5. Указ Президента РФ от 7 мая 2018 г. № 204 "О национальных целях и стратегических задачах развития Российской Федерации на период  до 2024 года” [Электронный ресурс] / http: // www.garant.ru.

II. Научная, методическая и справочная литература

6. Бессарабова И.С., Глебова Е.А., Воробьев Н.Е. Молодежные субкультуры за рубежом: учебно-методич. пособие для студентов высших учебных заведений. - Волгоград: Изд-во Волгоградского филиала ФГБОУ ВПО РАНХиГС, 2014. – 192 c. 

7. Валентик Ю.В. Медико-социальная работа в наркологии / Зыков, О.В., Сидоров, П.И., Цетлин, М.Г.- Изд-во Архангельской Гос. Мед. Академии - Архангел, 2001. – 234 с.


8. Григорец Ф. И. Наркотизация молодежи: характеристика, причины, профилактика (на материалах Приморского края) / Монография. – Влад-к, 2012, – 148 с.


9. Оксенойт Г.К., Никитина С.Ю. Здравоохранение в России. 2017: Стат.сб. / Росстат. - М., 2017. – 47 с.


10. Скочилов Р.В. Современные подходы к оказанию социальной и психологической помощи потребителям наркотиков. Учебно-методическое пособие. – СПб.: Изд-во СПбГУ. 2016. – 76 с. 

III. Публикации в научных периодических изданиях

11. Большакова Н.Л. Зарубежный опыт аутрич-работы с наркозависимой молодежью // Журнал IN SITU. – 2016. - №12. – С. 78-80.


12. Борьба с наркотиками в СВАО // Информационно-справочный альманах Северо-восточного округа Москвы. – 2013. – С. 2-10.

13. Кошельская Т. В. Временная перспектива наркозависимых и ее роль в процессе реабилитации // Вестник Кемеровского государственного университета. – 2016. – № 4. – С. 157.

14. Соловьев Г.Е., Дубовцева Т.С. Уличная социальная работа с молодежью в России и в Германии (тождество и различия) // Вестник Удмуртского университета. - 2013.- №3. –  С. 402

15. Чевтаева Н.Г. Поиски путей решения проблемы наркомании: социологический анализ // Актуальные проблемы гуманитарных и естественных наук. – 2015. – № 4-2. – С. 293-296.

IV. Авторефераты диссертаций


16. Готчина Л.В. Молодежный наркотизм в современной России: криминологический анализ и профилактика: Автореф. дис… д-ра юр. наук, СПб., 2011. – 17 с.

V. Интернет-ресурсы

17. www.consultant.ru


     18. www.garant.ru.
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Лист1

				Общий коэффициент рождаемости		Общий коэффициент смертности		Естественный прирост населения

		1980		15.9		11		4.9

		1990		13.4		11.2		2.2

		1995		9.3		15		-5.7

		2000		8.7		15.3		-6.6

		2005		10.2		16.1		-5.9

		2010		12.5		14.2		-1.7

		2015		13.3		13		0.3

		2016		12.9		12.9		0






