Порядок зачисления обучающихся на внебюджетной (контрактной) основе:

1. Для получения платежного поручения и заключения договора на предоставление платных образовательных услуг по повышению квалификации специалистов следует:

1.1. В случае оплаты физическим лицом в 230 кабинет (отдел контрактных форм обучения) предоставляются: 
- направление на оплату (оформляется на кафедре или в 327 кабинете)
- копия паспорта обучающегося (разворот с фотографией, прописка – не нужна)
1.2. В случае оплаты юридическим лицом в 230 кабинет предоставляется: 

- гарантийное письмо (с указанием реквизитов организации, оплачивающей обучение, ФИО слушателя)

- направления на оплату (оформляется на кафедре или в 327 кабинете)
- копия паспорта обучающегося (разворот с фотографией, прописка – не нужна)

Зачисление слушателя на цикл повышения квалификации с оплатой юридическим лицом производится только при наличии документа, подтверждающего факт оплаты (зачисление на цикл по гарантийному письму не допускается)
2. Весь пакет документов на цикл (включая список и платежные поручения), должен предоставляться кафедрой в деканат ФДПО за неделю до начала цикла для своевременного зачисления обучающихся на циклы повышения квалификации.
